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L. POLITYKA BEZPIECZENSTWA I OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH —

WYMAGANIA OGOLNE

Polityka Bezpieczenistwa Danych Osobowych jest dokumentem petnigcym role konstytutywng w
stosunku do wszystkich innych - wydanych w tym zakresie wewnetrznych zarzadzen, procedur i instrukcji.
Uzupeinieniem niniejszego dokumentu sg wszelkie regulacje cytowane lub przywolywane w niniejszym
dokumencie funkcjonujace w WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza dokumenty
wewngtrzne tj. procedury, regulaminy itp.

Polityka Bezpieczenistwa Danych Osobowych jest to formalny zapis zasad, wedhug ktérych
zobowigzane s postgpowaé osoby, posiadajace dostep do technologii organizacji i do jej zasobow
informacyjnych. Polityka odnosi sig cafosciowo do problemu zabezpieczenia danych osobowych, tj.
zarowno do zabezpieczenia danych przetwarzanych tradycyjnie jak i danych przetwarzanych w systemach
informatycznych przy zachowaniu poufnosei, integralnosci, autentycznosei, rozliczalnosei i dostepnosci
informacji, przy niezawodnosci pracy calosci systemu a w szczegdlnodci aplikacji i urzgdzen
zawierajgcych, przetwarzajacych, przesylajacych informacje podlegajace ochronie.

Zatozeni Polityki bezpieczefistwa i Ochrony Danych Osobowych opracowano réwniez na zalozeniach
Kodeksu Postgpowania dla Podmiotéw Wykonujacych Dziatalno$é Lecznicza.

Przedmiotem ochrony na podstawie niniejszej Polityki sa dane osobowe, agregowane zaréwno w
systemach informatycznych, jak réwniez na nosnikach papierowych i elektronicznych. Polityka ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych przetwarzanych w WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w
Wolicy k/Kalisza w ramach realizowanych proceséw/dziatari operacyjnych. Obowigzek ochrony danych
osobowych przetwarzanych w WSZZOZ Chorob Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza dotyczy wszystkich
0s6b, ktore majg do nich dostep bez wzgledu na zajmowane stanowisko oraz miejsce wykonywania pracy,
Jak rowniez charakter stosunku pracy. Kazda osoba, ktéra ma mie¢ dostep do danych osobowych, bedzie
mogta je przetwarza¢ wylgcznie na podstawie otrzymanego upowaznienia. Osoby majgce dostgp do danych
osobowych sg zobowigzane do zapoznania si¢ z Politykg i innymi powigzanymi z nig dokumentami oraz
stosowanie zawartych w nich regulacji. Polityka zachowuje zgodno$¢ z innymi wewnetrznymi regulacjami
z obszaru bezpieczeristwa informacji i systeméw informatycznych obowigzujagcymi w WSZZ0Z Choréb
Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza. Nadz6r nad opracowaniem i aktualizacja Polityki sprawuje Inspektor

Ochrony Danych Osobowych.
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IL. DEKLARACJA BEZPIECZENSTWA I OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
»Deklaracja Dyrekeji WSZZOZ Chorob Pluc i Gruilicy w Wolicy k/Kalisza dla zachowania
bezpieczenstwa i ochrony przetwarzanych danych osobowych w ramach prowadzonej dzialalnosci”
WSZZOZ Chorob Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza majac na uwadze jak wazng funkcji w prowadzonej
dziatalnosci podmiotu leczniczego petni ochrona informacji w tym bezpieczefistwo i ochrona danych
osobowych przyjmuje niniejsza deklaracje jako kierunek dziatan dla zapewnienia nalezytego poziomu jej
bezpieczenstwa i ochrony.
Jako Dyrektor WSZZOZ wyznaczam nastgpujace cele naszych dzialan dla bezpieczenstwa i ochrony
przetwarzanych danych w tym danych osobowych:
1. Systematyczng identyfikacje i spetnianie wszelkich wymagan prawnych wymagajacych od podmiotu
leczniczego zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeristwa i ochrony informacji,
2. Zapewnienie wsparcia dla inicjatyw z zakresu bezpieczenistwa i ochrony informacii,
3. Zapewnienie zasobow potrzebnych dla wdrazania wymaganych zabezpieczen,
4. Objecie szczegdlnym nadzorem dokumentacji medycznej sporzadzanej w ramach udzielanych
swiadczen medycznych,
5. Zapewnienie dziatan na rzecz ksztattowania $wiadomosci pracownikéw co do waznosci i rangi

przetwarzanych danych w tym danych osobowych.

W imieniu WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza
Stawomir Wysocki — Dyrektor
Wolica 15.06.2021 r.

II1. PODSTAWY PRAWNE

Niniejszy dokument zostat oparty na zatozeniach wymagan prawnych w zakresie ochrony i bezpieczenistwa
danych osobowych jakie kazde przedsigbiorstwo przetwarzajace dane osobowe zobowigzane jest spetniaé
migdzy innymi, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
(RODO) z dnia 27-04-2016 r.

W opracowaniu niniejszego dokumentu uwzgledniono réwniez zalozenia Kodeksu Postepowania dla
podmiotéw wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza jako promowanego przez $rodowiska medyczne i

prawnicze standardu post¢powania.

IV. TERMINOLOGIA
1. Rozporzadzenie - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych.
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V.
1.

Administrator Danych Osobowych = ADO - Zgodnie z definicja RODO administrator danych
osobowych oznacza osobg fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych =
WSZZOZ Chorob Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza.
Dane osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,.0so0bie, ktérej dane dotycza™); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegélnych czynnikéw okredlajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna,
psychiczna, ekonomiczna, kulturowg lub spoleczng tozsamosé osoby fizycznej.
Szczegolne kategorie danych osobowych — dane osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkdw
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu
Jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosei lub
orientacji seksualnej tej osoby.
Inspektor Ochrony Danych Osobowych - Osoba wyznaczona przez Administratora Danych na
podstawie art. 37 RODO, ktora realizuje zadania monitorowania przestrzegania przepiséw o ochronie
danych osobowych w WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza okreslone w art. 39
RODO.

ODPOWIEDZIALNOSC
Administrator Danych Osobowych

Administratorem Danych Osobowych jest osoba decydujaca o celach i §rodkach przetwarzania danych
osobowych, ktérg jest WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza. W imieniu ADO strong

reprezentujaca jest Dyrektor zgodnie z zapisami Ksiggi Rejestrowej oraz statutu Zaktadu, Administrator

Danych Osobowych odpowiada za zapewnienie technicznych i organizacyjnych warunkéw dla

bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych

objetych ochrong, a w szczegdlnosci za bezpieczenstwo danych przed ich udostgpnieniem osobom

nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona, utrata, uszkodzeniem, lub zniszczeniem.

Do zadan ADO nalezy:

L.

1.1.
1.2.
1.3,

1.4.

Nadz6r zachowania ,,szczegolnej staranno$ci” oraz przestrzeganie zasad:

Legalnosci przetwarzania danych osobowych bedacych w posiadaniu podmiotu,

Niezmieniania celu przetwarzania danych,

Merytorycznej poprawnosci danych oraz ich adekwatno$ei w stosunku do celéw, w Jjakim dane te sa
przetwarzane,

Czasowego przetwarzania danych (nie diuzej, niz jest to niezbedne do realizacji celu ich
przetwarzania),

Administrator zobowigzany jest do informowania podmiotu, ktérego dane dotycza — kazdorazowo na

wniosek zainteresowanego/ osoby fizyczne;.
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3. Powolywanie i odwolywanie w drodze zarzadzen Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz
Administratora Systemu Informatycznego.

4. Podejmowania decyzji o zakupie, modernizacji, wymianie wszelkich rozwigzan technicznych i
technologicznych zapewniajgcych bezpieczne przetwarzania danych osobowych na wniosek 10DO i
ASI (odpowiednio do stopnia eksploatacji, poziomu gwarantowanego bezpieczeristwa, aktualnych
rozwigzan technicznych).

5. Zatwierdzanie pod wzgledem formalno — prawnym wszystkich dokumentéw w ramach polityki
bezpieczenstwa.

2. Inmspektor Ochrony Danych Osobowych (IODO)

W zwigzku z prawnym aspektem co do kryteriéw koniecznoscei wyznaczania Inspektora Ochrony Danych

Osobowych — Art 37 RODO, decyzja Administratora Danych Osobowych, funkcja ta zostata powierzona

w drodze Zarzadzenia Dyrektora WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza. Szczegdtowy

zakres zadan odpowiedzialnosci i uprawnieri Inspektora ochrony Danych Osobowych wyspecyfikowano w

zatgczniku Nr 1 do uprzednio cytowanego zarzadzenia.

3. Administrator Systemu Informatycznego (ASI)

Administrator Danych Osobowych w drodze decyzji, odpowiednio do zapisOw zawartej umowy o

wspotpracy, powolal Administratora Systemu Informatycznego odpowiedzialnego za caloksztalt dzialan w

ramach poprawnosci funkcjonowania i zapewnienia wlasciwego poziomu bezpieczenstwa systemu

informatycznego.

Do zadan Administratora Systemu Informatycznego w zakresie ochrony danych osobowych w ramach

powierzonej funkcji nalezy:

1. koordynacja wdrazania i monitorowanie dzialan w ramach wdrozonych zabezpieczen technicznych i
organizacyjnych, majacych na celu ochrong przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

2. Przydzielanie praw dostgpu do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym dla
pracownikow i/ lub oséb stale wspétpracujacych z WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy
k/Kalisza, na podstawie indywidualnych upowaznief,

3. Monitorowanie i analiza stanu sprz¢tu i urzadzen technicznych przetwarzajacych dane osobowe, biezaca
ich modernizacja zgodnie z rozwojem techniki adekwatnie do rodzaju wykorzystywanego sprzetu,

4. Zabezpieczenie urzadzen, dyskéw lub innych nosnikdw informatycznych, zawierajacych dane osobowe,
przeznaczonych do likwidacji, tak by uprzednio byty pozbawione zapisu tych danych, a w przypadku,
gdy nie jest to mozliwe - zostaty uszkodzone w sposéb uniemozliwiajgcy ich odczytanie,

5. Zabezpieczenie urzgdzen, dyskow lub innych nosnikéw informatycznych, zawierajacych dane osobowe,
przeznaczonych do przekazania innemu podmiotowi, nieuprawnionemu do otrzymania danych
osobowych, tak aby byly uprzednio pozbawione zapisu danych, a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe

- zostaly uszkodzone w sposéb uniemozliwiajacy ich odczytanie,
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6. Zabezpieczenie urzadzen, dyskow lub innych nosnikéw informatycznych, zawierajacych dane osobowe,
przeznaczonych do naprawy, tak aby zostaly uprzednio pozbawione zapisu tych danych, a gdy jest to
niemozliwe - aby byly naprawione pod nadzorem osoby upowaznionej,

7. Analiza informowanie kierownikéw jednostek organizacyjnych o przekroczeniu uprawnien, naruszeniu
zasad bezpieczenstwa obowigzujacych przy przetwarzaniu danych osobowych,

8. Prowadzenie szkolen dla pracownikéw przetwarzajacych dane osobowe w systemie informatycznym,

9. Stala wspélpraca z Administratorem danych Osobowych oraz Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

W celu realizacji powierzonych zadan Administrator Systemu Informatycznego w zakresie ochrony danych

osobowych ma prawo:

L, kontrolowa¢ komérki organizacyjne/ stanowiska w WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy
k/Kalisza pod katem wlasciwego zabezpieczenia danych osobowych w przetwarzanych w
systemie informatycznym,

2. informowa¢ Dyrektora/Administratora Danych Osobowych oraz Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w  przypadkach naruszenia bezpieczenistwa danych osobowych przetwarzanych w
systemie informatycznym,

Administrator Systemu Informatycznego w zakresie ochrony danych osobowych ma obowigzek

sprawdzenia czy naruszenie zasad ochrony danych osobowych nastapito z winy pracownika i/ lub osoby

stale wspotpracujacej z WSZZOZ Chordb Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza oraz zabezpieczenia
materiatow niezbednych do wyjasnienia sprawy,

Jezeli zachodzi podejrzenie, Ze naruszenie lub zagrozenie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych jest

wynikiem przestgpstwa, Administrator Systemu Informatycznego w zakresie ochrony danych osobowych

w porozumieniu z Dyrektora/Administratora Danych Osobowych oraz Inspektorem Ochrony Danych

Osobowych zawiadamia o powyzszych okolicznosciach wlasciwe organy.

4. Kadra kierownicza na poziomie operacyjnym

Kadra kierownicza WSZZOZ Chor6b Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza stanowi niezwykle wazny obszar

w strukturze organizacyjnej w aspekcie wlasciwego wdrozenia i funkcjonowania zasad ustanowionej

polityki bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych. Do zadai kadry kierowniczej w aspekcie

poprawnosci i prawidtowosci funkcjonowania przyjetej Polityki nalezy:

1. Biezacy nadzér i kontrolg¢ przestrzegania zasad przyjetych w niniejszym dokumencie oraz
dokumentacji systemu zarzgdzania jakoécia regulujace zasady postgpowania w zakresie
bezpieczenstwa informacji w tym ochrony danych osobowych,

2. Reagowanie na wszelkie nieprawidtowosci w zakresie bezpieczenstwa informacji w tym ochrony
danych osobowych w podlegtym im obszarze,

3. Zghaszanie wszelkich informacji/ zdarzen itp. zwigzanych w bezpieczefistwem informacji i ochrong
danych osobowych w odniesieniu do podlegtego im obszaru do Inspektora Ochrony Danych
Osobowych opcjonalnie Dyrektora WSZZOZ Chor6b Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza,
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4. Zglaszanie pomystéw, wnioskéw racjonalizatorskich ktérych celem bedzie poprawa bezpieczenistwa

informacji w tym ochrony danych osobowych.

5. Pracownicy/osoby wspélpracujace z WSZZOZ Choréb Plucii Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza

Pracownicy/osoby wspdtpracujace z WSZZOZ Chordb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza posiadajacy

stosowane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz dostep do zbioréw danych osobowych

majg obowigzek przestrzegania postanowieni dokumentu Polityki Bezpieczeristwa oraz szczegotowych
procedur postgpowania w tym réwniez, przepiséw prawa regulujacych kwestie bezpieczenstwa i ochrony
przetwarzanych danych osobowych. Uzytkownik systemu informatycznego ma prawo do wykonywania
tylko tych czynnoéei, do ktérych zostal upowazniony. Uzytkownik systemu ponosi wszelka
odpowiedzialnos¢ za wszystkie operacje wykonane przy uzyciu jego identyfikatora i hasta dostepu.
Wszelkie przekroczenia lub jakiekolwiek préby przekroczenia przyznanych uprawnien, traktowane
beda, jako naruszenie podstawowych obowiazkéw pracowniczych lub naruszenie zapisdw umowy. Kazdy
pracownik/ osoba wspétpracujaca z WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza wykonujaca
zadania zwigzane z przetwarzaniu danych osobowych zobowigzany jest do zachowania ich w poufnosci
oraz dofozenia wszelkich staran, aby dane osobowe nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym lub
nie zostaty uzyte w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.
VL ZASADY DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem krajowym/Unijnym wylacznie w przypadkach,
gdy — i w takim zakresie, w jakim — spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) osoba, ktérej dane dotyczg wyrazila zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym
lub wigkszej liczbie okreslonych celdw,

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub
do podjgcia dziatari na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

¢) przetwarzanie jest niezbgdne do wypemienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

d) przetwarzanie jest niezbgdne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane dotycza, lub innej
osoby fizycznej,

€) przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,

f) przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczeg6lnosci, gdy osoba, ktorej
dane dotycza, jest dzieckiem.

Szczegétowe zasady przetwarzania danych osobowych regulujz odpowiednie przepisy prawa.
Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest do biezacego $ledzenia aktualnosci wymagan
prawnych (we wspolpracy z osobami odpowiedzialnymi za poszczegélne obszary w WSZZOZ Choréb

Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza w ramach, kt6rych przetwarzane sg dane osobowe) oraz terminowe
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informowanie Administratora i Inspektora Ochrony Danych Osobowych o pojawiajacych si¢ zmianach i
wynikajacych z nich potrzebach.

Kazdorazowo o ile nie istniejg prawne przestanki do przetwarzania danych osobowych jako warunek
niezbgdny/ konieczny do zrealizowania ushugi lub w obszarze administracyjno — organizacyjnym WSZZ0Z
Chor6b Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest dopetnié
nalezytych staran, aby uprzednio przed podjeciem realizacji ustugi, pozyskaé od oséb fizycznych, ktérych
dane bede przetwarzane oswiadczenie zgody. Szczegdfowo kwestie zwiazane z pozyskaniem i
zabezpieczaniem dowodu zgody na przetwarzanie danych osobowych reguluje Procedura — zasady

przetwarzania/ archiwizowania dokumentu wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych.

VII. RODZAJE PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH
WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza w zakresie prowadzonej dziatalnosci/prowadzonych
dzialan operacyjnych przetwarza dane osobowe:

a) Pracownikow/ osoby wspétpracujace z WSZZOZ Chor6b Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza,

b) Klientéw/ pacjentéw korzystajacych z ustug medycznych WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w

Wolicy k/Kalisza w poszczegdlnych obszarach,

¢) Opiekunow faktycznych i prawnych w ramach realizowanych ustug medycznych,

d) Kontrahentéw w ramach prowadzonej wspétpracy
W wigkszosci przypadku prowadzonych dziatar operacyjnych WSZZOZ Choréb Puc i Gruzlicy w Wolicy
k/Kalisza przetwarza szczegdlne kategorie danych (zgodnie z Art. 9 RODO = dane o stanie zdrowia/
zrealizowanych swiadczeniach medycznych).
Administrator Danych Osobowych we wspélpracy z Inspektorem Ochrony Danych osobowych
kazdorazowo przed podjeciem nowych dziatan operacyjnych/ dotychczas nie realizowanych kt6rych
specyfika zwigzana jest z przetwarzaniem danych osobowych zobowigzany jest dokonaé szczegolowej
analizy kategorii 0séb ktérych dane beda przetwarzane jak i zakresu i rodzaju danych tak aby wiasciwie
oszacowaé potencjalne ryzyko zwigzane z niniejszymi operacjami i wdrozyé wiasciwe $rodki zaradcze

gwarantujgce odpowiedni poziom ochrony i bezpieczenstwa danych.

VIII. ORGANIZACJA DZIALAN W WSZZOZ Choréb Phuc i Grutzlicy w Wolicy k/Kalisza W
RAMACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe przetwarzane w ramach realizowanych proceséw/ dziatan operacyjnych w WSZZ0OZ
Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza dotycza organizacji i udzielania $wiadczen medycznych.
W przypadku koniecznos$ci pozyskania zgody od oséb ktérych dane osobowe bedy przetwarzane
Administrator Danych Osobowych decyduje o ksztalcie klauzuli zgody jak i 0 obowiazku informacyjnym

cigzgcym na nim w tej sytuacji.
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IX. = WARUNKI WYRAZENIA ZGODY
Wszedzie tam, gdzie specyfika realizowanych zadan operacyjnych wymaga pozyskiwanie i przetwarzania
danych osobowych i niej spetnione sg przestanki do przetwarzania niniejszych danych na podstawie litery
prawa, umowy czy prawnie uzasadnionego interesu Administratora pozyskiwana jest zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Zgoda osoby, kt6rej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne,
$wiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotycza, w formie oéwiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.
Zgoda powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej, potwierdzajace; czynnosci, ktéra wyraza odnoszace
si¢ do okreslonej sytuacji dobrowolne, §wiadome i jednoznaczne przyzwolenie osoby, ktérych dane
dotycza, na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych i ktéra ma na przyktad forme pisemnego (w
tym elektronicznego) lub ustnego oswiadczenia. Moze to polegaé na zaznaczeniu okienka wyboru podczas
przegladania strony internetowej, na wyborze ustawiefi technicznych do korzystania z ustug spoteczenstwa
informacyjnego lub tez na innym o$wiadczeniu badz zachowaniu, ktére w danym kontekscie jasno
wskazuje, ze osoba, ktérej dane dotycza, zaakceptowala proponowane przetwarzanie jej danych
osobowych. Milczenie, okienka domysinie zaznaczone lub niepodjecie dziatania nie powinny zatem
oznacza¢ zgody. Zgoda powinna dotyczyé wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych w tym
samym celu lub w tych samych celach. Jezeli przetwarzanie stuzy réznym celom, potrzebna jest zgoda na
wszystkie te cele. Jezeli osoba, ktorej dane dotyczg, ma wyrazié zgode w odpowiedzi na elektroniczne
zapytanie, zapytanie takie musi by¢ jasne, zwiezle i nie zakldcaé niepotrzebnie korzystania z ustugi, ktérej
dotyczy.
X. INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY
KTOREJ DANE DOTYCZA
Administrator Danych Osobowych zobligowany jest do publikowania danych w ramach tzw. obowigzku
informacyjnego wszedzie tam, gdzie przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody. Z chwilg
wystandaryzowania wzoru klauzuli zgody Administrator Danych Osobowych okresla tresé obowigzku
informacyjnego jak réwniez podejmuje decyzje co do formy jego publikacji.
Podobnie jak wzér klauzuli zgody, tre$¢ obowigzku informacyjnego podlega okresowej weryfikacji i
aktualizacji przez Administratora Danych Osobowych. Niezaleznie od powyzszego dla zagwarantowania
poprawnosci dzialania jak i rzetelnosci przetwarzania danych osobowych Administrator Danych
Osobowych publikuje za posrednictwem strony internetowej WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy
k/Kalisza w zakladce kontakt // ,dane osobowe” podstawowy zakres informacji w ramach procesu
przetwarzania danych osobowych. Za nadzér i koordynacje dziatan w ramach poprawnosci publikowanych
informacji na stronie internetowej WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza odpowiada
Inspektor Ochrony Danych Osobowych we wspolpracy z Administratorem Systemu Informatycznego.
XI. PRAWA OSOB KTORYCH DANE SA PRZETWARZANE I ZASADY ICH
RESPEKTOWANIA
Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest zapewnié pelna mozliwosé respektowania praw os6b
ktérych dane osobowe sg przetwarzane w tym miedzy innymi:
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= Prawo dostepu przystugujace osobie, ktérej dane dotycza (uzyskiwania informacji) (Art. 15 RODO)
= Prawo do sprostowania danych (Art. 16 RODO)
® Prawo do usunigcia danych (.,prawo do bycia zapomnianym™) — (Art. 17 RODO)
= Prawo do ograniczenia przetwarzania (Art. 18 RODO)
= Prawo do przenoszenia danych (Art. 20 RODO)
=  Prawo sprzeciwu (Art. 21 RODO)
Kazdorazowo w ramach zgloszenia si¢ do WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza osoby z
zgdaniem prawa w zakresie przetwarzanych danych dotyczacych jego osoby, pracownik odbierajacy
takowa informacj¢ zobowigzany jest:
- whasciwie jg odnotowad,
- niezwlocznie przekaza¢ do ADO i/lub do Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
- podja¢é dziatania informacyjne, aktualizacyjne lub inne w zaleznosci od zadania osoby wnioskujacej.
W przypadku zaistnienia sytuacji, kiedy przepis innego aktu prawnego stanowi inaczej tj. zaklada dalej
idgcg ochrong lub wymég archiwizacji, zastosowanie majg niniejsze przepisy prawa, co jednocze$nie nie
zwalnia ADO z obowigzku udzielenia stosownej informacji. Administrator Danych Osobowych
zobowigzany jest do przedfozenia/przestania osobie wnioskujgcej stosownej odpowiedzi. W sytuacji
powierzania danych podmiotom przetwarzajacym lub udostepniania danych innym administratorom
danych nalezy ich powiadamia¢ o kazdym sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania danych,
ktére byto wynikiem realizacji wniosku otrzymanego od osoby, ktérej dane dotycza. Osobg odpowiedziata
za whasciwe zredagowanie pisma, jak rowniez archiwizacje i nadzér w tym zakresie sprawuje Inspektor
Ochrony Danych Osobowych.
XII. POWIERZANIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu Administratora Danych Osobowych, korzysta on
wylgcznie z ushug takich podmiotéw przetwarzajacych, ktére zapewniaja wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spefnialo wymogi
rozporzadzenia og6lnego i chronito prawa 0séb, ktérych dane dotycza. O wyborze podmiotu spelniajacego
wymagane kryteria poprawnosci i bezpieczefistwa przetwarzania decyduje Administrator Danych
Osobowych. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej szczegélowej lub ogdlnej pisemnej zgody administratora. W przypadku ogolnej pisemnej zgody
podmiot przetwarzajacy informuje Administratora Danych Osobowych o wszelkich zamierzonych
zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajac tym samym
administratorowi mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian. Przetwarzanie przez podmiot
przetwarzajacy odbywa si¢ na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, ktére podlegajg prawu
Unii lub prawu panstwa czlonkowskiego i wigza podmiot przetwarzajacy i administratora, okreslajg
przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz
kategorie 0s6b, ktorych dane dotyczg, obowigzki i prawa administratora. Ta umowa lub inny instrument
prawny stanowig w szczegolnosci, ze podmiot przetwarzajacy:

a) przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora — co dotyczy tez
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przekazywania danych osobowych do parstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej — chyba
ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu
podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot
przetwarzajacy informuje administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny,

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania
tajemnicy,

¢) podejmuje wszelkie $rodki gwarantujgce nalezyty poziom bezpieczeristwa i ochrony przetwarzanych
danych osobowych.

Szczegbétowe zasady postgpowania w ramach zawierania, archiwizacji i monitorowania
poprawnosci realizacji zadan w ramach umowy powierzenia okreéla Procedura PO-35 —zasady powierzania
przetwarzania danych osobowych.

XIII. REJEST CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest odpowiednio do wymagan prawnych
Rozporzadzenia do prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych. Niniejszy rejestr
sporzadzany jest w oparciu o szczegélowa inwentaryzacje proceséw/ dzialad operacyjnych i
przetwarzanych w nich danych osobowych. Rejestr prowadzony jest w wersji elektronicznej, pod
nadzorem Inspektora Ochrony Danych osobowych, podlega biezacej aktualizacji kazdorazowo o ile
wystapia jakiekolwiek zmiany w zakresie prowadzonych dziatari operacyjnych i przetwarzanych w nich
danych osobowych.

Rejestr czynnosci przetwarzania udostepniany jest kazdorazowo na zgdanie organu nadzorczego.
W innych sytuacjach decyzje co do udostepnienia rejestru operacji podejmuje Administrator Danych
Osobowych. Z uwagi na istotnos¢ danych zawartych w rejestrze dla dzialalnosci WSZZ0Z Choréb Phuc i
Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza jak i ustanowionej Polityki jest on zabezpieczony przed nieautoryzowana
zmiang, modyfikacja itp.

XIV. ZGLOSZENIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Incydent zwigzany z bezpieczeristwem informacji - to pojedyncze zdarzenie lub seria zdarzen
niepozgdanych albo niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczenistwem informacji, ktére stwarzaja
znaczne prawdopodobienistwo zaklécenia dziatan biznesowych i zagrazaja bezpieczenstwu informacji, w
tym danych osobowych. Szczegbtowo zasady postepowania w ramach wystapienia incydentu naruszenia
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych reguluje Procedura PO — 5 zasady postepowania w
praypadku incydentu naruszenia bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych,

XV. DOBOR SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH DOTYCZACYCH

PRZETWARZANIA I ZABEZPIECZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dobér srodkéw technicznych i organizacyjnych dotyczacych przetwarzania i zabezpieczania
danych osobowych w Zakladzie realizowany jest w oparciu o szacowanie ryzyka naruszenia praw i

wolnosci 0s6b, ktérych dane dotyczg. Zasady dotyczace przeprowadzania szacowania ryzyka naruszenia

Strona | 12



praw i wolnosci osoby fizycznej okreslone zostaly w Rozdziale XVI niniejszej Polityki. Przy doborze
zabezpieczen nalezy i oceniaé ryzyko zaréwno w kontekscie skutkéw dla osoby, ktérej dane dotycza w tym
np. dyskryminacja, pozbawienie przystugujacych praw, szkody majatkowe i niemajatkowe), jak rowniez
ryzyko w kontekscie skutkéw dla WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza w przypadku
niepodjecia dzialan zwigzanych zapewnienie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO. Dobér
zabezpieczen dla systeméw informatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych nastepuje na
podstawie procedur szacowania ryzyka przyjetych w WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza
w tym rowniez rekomendacji Administratora Systemu Informatycznego zakresie mozliwych do
zastosowania rozwigzan technicznych. Ustalone wymagania dotyczace zabezpieczenia danych osobowych
w odniesieniu do danego procesu przetwarzania danych osobowych sa odnotowywane przez Inspektora
Ochrony Danych w prowadzonym rejestrze czynnoéci przetwarzania danych osobowych. Planowanie
realizacji nowych proceséw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
nowych systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych, musi uwzgledniaé
zasady ochrony danych w fazie projektowania (,,privacy by design™) oraz domyslnej ochrony danych
(,.privacy by default™).

Projektowanie nowych ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych wspieranych przez systemy
informatyczne odbywa sig w ramach biezgcych dziatan operacyjnych prowadzonych przez Dyrektora we
wspdlpracy z pracownikami operacyjnymi oraz Administratorem Systemu Informatycznego. W przypadku
realizacji procesow przetwarzania danych osobowych w WSZZOZ Choréb Pluc i Gruzlicy w Wolicy
k/Kalisza, ktére ze wzgledu na swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem
mogg powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych, przed rozpoczeciem
przetwarzania nalezy dokona¢ oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych zgodnie z art. 35 RODO. Jezeli dokonana ocena skutkéw dla ochrony danych wykaze, ze
przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko, gdyby nie zostaly zastosowane érodkéw w celu
zminimalizowania tego ryzyka, to przed rozpoczeciem przetwarzania nalezy skonsultowaé si¢ z krajowym
organem nadzoru ochrony danych osobowych. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia konsultacji z
organem nadzorczym Inspektor Ochrony Danych Osobowych przygotowuje odpowiedni wniosek o
konsultacje zgodnie z art. 36 RODO i kontaktuje si¢ w tej sprawie z organem.

XVL. ANALIZA RYZYKA DLA OPERACJI NA DNAYCH OSOBOWYCH

Z uwagl, iz WSZZOZ wykorzystuje w ramach ustanowionej polityki bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych zatozenia Normy PN-EN- ISO/IEC 27001:2014, szacowanie i ocene ryzyka w tym ocene
skutkow dla operacji zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przeprowadzono zgodnie z przyjeta

metodyka.
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