I l Polityka Ochrony Danych Osobowych PO8/RODO/W1/2021

Wojewddrki Specjalistycany Zespol
I \! \ l crors ity PROCEDURA ZASADY ZAWIADAMIANIA O NARUSZENIU
e OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Ll

Stanowisko: Imie¢ i nazwisko: Data:
Inspektor Ochrony Danych £~ A
Opracowat Osobowych Jacek Gotdych A3-06. 25,
Zatwierdzil pod wzgledem ; , e _ X
formalno — prawnym Dyrektor WSZZ0Z Stawomir Wysocki 9.06. 2924 /: /I\J
ﬁi‘

1. Cel:
Celem procedury jest ustalenie zasad, zgodnie z ktérymi nalezy zawiadamiaé o naruszeniach ochrony

danych osobowych Prezesa Urzgdu ochrony Danych Osobowych i/lub podmioty danych

2 Zakres stosowania:
2.1. Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze obowigzujg w WSZZOZ Choréb Phuc j Gruzlicy w

Wolicy k/Kalisza.

3. Odpowiedzialnos¢;

3.1 Administrator Danych Osobowych odpowiada za:
* Biezacy kontakt i wspdiprace z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych

3.2 Inspektor Ochrony Danych Osobowych odpowiada za:
® Nadzér nad prawidlowym stosowaniem i przestrzeganiem zasad opisujacych w niniejsze;j
procedurze.

3.3. Pracownicy WSZZOZ odpowiadajg za:
° Prawidlowe stosowanie/przestrzeganie zasad dotyczgcych zglaszania naruszen ochrony danych
osobowych.

4. Informacje ogéine
4.1 Niniejsza procedura okresla zasady:
a) oceny, czy zachodzi konieczno$é zawiadomienia 0 naruszeniu Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i/lub podmiotu danych;
b) postepowania w przypadku koniecznosci zawiadomienia o naruszeniu Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych;
¢) postepowania w przypadku koniecznosci zawiadomienia 0 naruszeniu podmiotu danych.
4.2 Z uwagi na bardzo krotkie terminy na dokonanie zgloszenia konieczne jest Sciste przestrzeganie
procedury postgpowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych oraz niniejszej procedury.
5. Dokonywanie oceny, czy zachodzi koniecznoéé zawiadomienia Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych o naruszeniu
3.1 Potencjalnie kazde naruszenie ochrony danych osobowych moze skutkowaé koniecznoscia
zawiadomienia Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o stwierdzonym naruszeniu.
5.2 Zawiadomienia nie trzeba dokonywa¢ wylacznie wtedy, gdy istnieje male prawdopodobiefistwo, by
naruszenie skutkowato naruszeniem praw lub wolnosci podmiotéw danych.
5.3 Decyzj¢ w przedmiocie zawiadomienia lub niezawiadomienia Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych podejmuje Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
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Dokonywanie oceny, czy zachodzi konieczno§é zawiadomienia podmiotu danych o naruszeniu

W przypadku, gdy naruszenie ochrony danych osobowych moze — choéby potencjalnie — powodowaé
wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci, nalezy o nim zawiadomi¢ kazdy podmiot danych, ktérego
naruszenie dotyczy.

Zawiadomienia dokonuje sie kanalem komunikacyjnym, ktdry zapewnienia mozliwosé szybkiego i
skutecznego poinformowania.

Zawiadomienia nie trzeba dokonywaé wtedy, gdy:

a) Administrator Danych Osobowych wdrozyl wezesniej odpowiednie $rodki zabezpieczen w
odniesieniu do tych danych osobowych (np. dane osobowe na skradzionym laptopie zostaly
wcezesniej zaszyfrowane);

b) po stwierdzeniu naruszenia Administrator Danych Osobowych wdrozyt odpowiednie srodki, ktore
wyeliminowaty prawdopodobiefistwo wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci podmiotéw
danych (np. zablokowat zdalnie dostep do danych osobowych na skradzionym laptopie);

¢) wymagatoby to niewspétmiernie duzego wysitku.

W sytuacji, gdy zawiadomienie wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, nalezy wyda¢ publiczny
komunikat o naruszeniu lub uzy¢ podobnego srodka — byle podmioty danych osobowych zostaty
poinformowane w skuteczny sposéb. W szczegbdlnosci mozna:

a) zamiesci¢ komunikat na stronie internetowej Administratora Danych Osobowych;

b) zamie$ci¢ komunikat w mediach spofecznosciowych;

¢) zamiesci¢ komunikat w portalu branzowym;

d) zamiesci¢ komunikat w prasie branzowej;

e) wyemitowaé komunikat w radiu lub telewizji.

Ograniczenie si¢ do zamieszczenia komunikatu na stronie internetowej Administratora Danych
Osobowych nie spetnia wymogu skutecznego zawiadomienia podmiotéw danych.

Decyzj¢ w przedmiocie zawiadomienia lub niezawiadomienia podmiotéw danych podejmuje Inspektor
Ochrony Danych Osobowych.

Dokonywanie oceny, czy zachodzi koniecznoéé zawiadomienia podmiotu danych o naruszeniu

Po stwierdzeniu, Ze zachodzi konieczno$¢ zawiadomienia Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
o stwierdzonym naruszeniu, nalezy zgromadzié wszystkie informacje potrzebne do zgloszenia
naruszenia.

Zgloszenia nalezy dokona w terminie 72 godzin od chwili stwierdzenia naruszenia.

W przypadku, gdy zgloszenia nie da si¢ dokonaé¢ w terminie 72 godzin z uwagi na okolicznosci
obiektywne, zgloszenia nalezy dokonagé niezwlocznie, wyjasniajac Prezesowi Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych przyczyny opdznienia.

Jezeli w terminie 72 godzin nie uda sie zebraé wszystkich potrzebnych informacji, mozna je
przekazywac Prezesowi Urzedu Ochrony Danych osobowych sukcesywnie, w miarg ich zdobywania.
W celu dokonania zgloszenia nalezy przygotowaé zawiadomienie o naruszeniu ochrony danych
osobowych.

Wzor zawiadomienia o naruszeniu ochrony danych osobowych kierowanego do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych znajduje sie na stronie urzedu.

W przypadku, gdy Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych zazada dodatkowych informacji na
temat naruszenia, nalezy niezwlocznie przygotowaé wskazane informacje i przekaza¢ je organowi.

Za dokonanie zgloszenia naruszenia i komunikacje z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych
odpowiada Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
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Zawiadamianie podmiotéw danych o naruszeniu i komunikacja z nimi

Po stwierdzeniu, ze zachodzi konieczno$¢ zawiadomienia podmiotéw danych o stwierdzonym
naruszeniu, nalezy zgromadzi¢ wszystkie informacje potrzebne do zawiadomienia o naruszeniu oraz
podjac decyzjg co do wyboru kanatu komunikacyjnego, Jaki bedzie wykorzystywany do zawiadomienia
oraz prowadzenia komunikacji z podmiotami danych.

Zawiadomienia nalezy dokona¢ bez zbednej zwloki po stwierdzeniu naruszenia.

W celu poinformowania podmiotéw danych nalezy przygotowa¢ zawiadomienie o naruszeniu ochrony
danych osobowych.

Wzér zawiadomienia o naruszeniu ochrony danych osobowych kierowanego do podmiotéw danych
stanowi Zalgcznik nr 1.

Nalezy na biezaco udziela¢ wszystkich informacji podmiotom danych, ktére w zwigzku z
zawiadomieniem beda cheiaty uzyskaé szersza wiedzg na temat naruszenia.

Zakazane jest jakiekolwiek utrudnianie podmiotom danych uzyskania dodatkowych informacji w
przedmiocie naruszenia.

Za dokonanie zawiadomienia i komunikacje z podmiotami danych odpowiada Inspektor Ochrony
Danych Osobowych
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