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1.1. Ujednolicenie zasad postgpowania w ramach nadawania, monitorowania aktualnosei i odbierania
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34.

uprawnieni do przetwarzania danych osobowych.

Zakres stosowania:
Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze obowiazujg w WSZZ0OZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy

k/Kalisza.

Odpowiedzialno§é

. Dyrektor WSZZOZ odpowiada za:

Zatwierdzanie dokumentu upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora
Danych Osobowych,

Biezgca wspolprace i komunikacje z Inspektorem ds. Ochrony Danych Osobowych oraz pracownikami
WSZZOZ w Wolicy we wszelkich kwestiach zwigzanych ze stosowaniem zasad bezpieczeristwa i ochrony
przetwarzanych danych osobowych w tym w kwestiach zwigzanych z nadawanymi upowaznieniami do
przetwarzania danych osobowych,

Podejmowanie decyzji w sprawach niejednoznacznych/ watpliwych co do zasadnosei przydzielanych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w WSZZO0Z.

. Inspektor ochrony Danych Osobowych odpowiada za:

Szkolenie pracownikéw nowozatrudnionych w zakresie przyjetych zasad dla bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych,
Prowadzenie lub organizacja szkolefi w zakresie ochrony danych osobowych jako tzw. szkolenia

aktualizacyjne,

Biezaca wspdlprace i komunikacje z pracownikami Zakladu we wszelkich kwestiach zwigzanych ze
stosowanie zasad bezpieczeristwa i ochrony przetwarzanych danych osobowych w podlegltym obszarze,
Przekazywanie zatwierdzonych dokumentéw upowaznien nadanych pracownikom do Dziahi Kadr celem
ich wiladciwej archiwizacji w dokumentacji pracownicze;.

. Pracownicy WSZZOZ odpowiadaja za:

Stosowanie zasad przyjetych dla bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych odpowiednio do
przekazanego upowaznienia.

Biezacg wspdlprace i komunikacje z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych we wszelkich kwestiach
zwigzanych ze stosowanie zasad bezpieczenstwa i ochrony przetwarzanych danych osobowych w
poszczegblnych obszarach WSZZ0Z.

Pracownicy Dzialu Kadr odpowiada za:
Deponowanie dokumentéw nadawanych upowaznient w dokumentaciji pracowniczej (aktach osobowych),
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Biezaca wspolprace i komunikacje z Dyrektorem WSZZOZ oraz Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych we wszelkich kwestiach zwigzanych ze stosowanie zasad bezpieczenistwa i ochrony
przetwarzanych danych osobowych w poszczegdlnych obszarach WSZZOZ.,

Tryb postepowania

. Kazdy pracownik (ktérego zakres zadan oraz specyfika pracy bedzie Zwigzana z przetwarzaniem danych

osobowych) zatrudniony w WSZZOZ Choréb Phuc i Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza nie péniej niz w
pierwszym tygodniu pracy przechodzi szkolenie w zakresie bezpieczenistwa i ochrony przetwarzanych
danych osobowych,

Szkolenie to prowadzone jest przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych opcjonalni moze zostaé
zlecone zewnetrznej firmie posiadajacej wymagane kwalifikacje oraz wiedze w zakresie zagadnien
bezpieczeristwa i ochrony przetwarzanych danych osobowych,

Po odbyciu szkolenia pracownik otrzymuje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,

Dokument upowaznienia podpisywany jest w obecnosci Inspektora Ochrony Danych,

Dokument upowaznienia zatwierdzany jest przez Dyrektora WSZZ0Z,

Dokument upowaznienia jest dokumentem tacznym wraz z O$wiadczeniem Pracownika dlatego tez
drukowany jest w dwdch egzemplarzach po jednym z kazdej ze stron,

Dokument po podpisaniu przekazywany jest do archiwizacji w Dziale Kadr jak cze$¢ skladowa akt
osobowych,

Kazdorazowo o ile wystgpig zmiany w zakresie realizowanych zadan operacyjnych w tym zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych, Inspektor Ochrony Danych Osobowych na wniosek bezposéredniego
przetozonego/ opcjonalnie Dyrektora WSZZOZ przeprowadza aktualizacje dokumentu upowaznienia,
informujac o niniejszym fakcie pracownika,

Zaktualizowanych dokument przekazywany jest Dzialu Kadr celem dokonania stosowanych zmian w
dokumentacji pracownika,

Inspektor Ochrony Danych Osobowych we wspélpracy z Dziatem Kadr nie rzadziej niz raz w roku
dokonuje przegladu/ weryfikacji nadanych upowaznien,

Zalgczniki

. Zataeznik Nr 1 — wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
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